
住居届・通勤届・氏名（変更）届 2017/10/30作成　人事課労務係

＜基礎的事項＞
項番 項目名 説明

所属 市民病院または脳卒中・神経脊椎センター（不明の場合は空欄で可）
職員番号 職員番号を記入。（不明の場合は空欄で可）
住居届事由発生日 採用日を記入。
通勤届事由発生日 採用日を記入。

③ 住所

採用日時点の住所を記入してください。（採用日に入寮している場合は寮の住
所を記入）
今後引っ越す場合は、引っ越し後改めて住居届を提出してください。その際、
転居後の住民票も必要です。

④ 配偶者の有無・氏名等
配偶者の有無に○をしてください。
配偶者が本市職員の場合、手当の支給に影響する場合があるため、配偶者
の所属と職員番号を記入してください。

⑤
同居する家族
同居する本市職員

配偶者以外の同居する家族氏名を記入してください。
配偶者同様本市職員の場合は、所属・職員番号を記入してください。

＜住居手当に関する
事項＞
項番 項目名 説明

当てはまるものにチェックの上、記入してください。

「賃貸借契約者」
職員＝賃貸借契約者の場合かつ4/1時点で40歳未満の場合
※賃貸借契約書（貸主、契約者、家賃額等が分かる部分）の写しが必要で
す。

「実質的負担者」
職員≠賃貸借契約者だが、実質的に家賃を負担している場合
※賃貸借契約書（貸主、契約者、家賃額等が分かる部分の写し及び家賃を支
払っている証明の添付が必要です。

「職員宿舎等」 寮に入る場合（住居手当不支給）
「持家、借家・借間（40歳
以上）、その他」

持家、または、職員＝賃貸借契約者だが、4/1時点で40歳以上の場合
（住居手当不支給）

⑦ 構成区分
住民票上の世帯主の場合は、「世帯主」にチェック、世帯主以外の場合は「そ
の他」にチェック

＜住居手当に関する
事項＞
項番 項目名 説明

住居から勤務先までの通勤経路を記入してください。
「継続」 記入不要
「利用交通機関名」 JRや、横浜市営バス、徒歩、自転車、自動車等通勤手段を記入
「区間」 駅名及びバス停名等を記入。
「経由」 記入不要
「時間」「距離」 徒歩、自動車、自転車の場合のみ記入。（公共交通機関の場合は記入不要）
「1か月定期代」
「3か月定期代」
「6か月定期代」
「乗車券代」

区間に応じて記入。
あてはまる定期がない場合は記入不要。
※乗車券代は「IC乗車」の金額を記入してください。

⑨
「支給区分」
「支給額」

記入不要

※自転車、自動車の場合は通勤するルートが分かる地図などを添付してください。

①

②

⑥

⑧

⑥

⑦

⑧

以下、記入不要

職種を記入

記入不要
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